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Agendamento de horários para desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e 

extensão no Laboratório Maker. 

 

Senhores(as) servidores(as), 

Cumprimentando-os(as) cordialmente, objetivando planejar, estabelecer mecanismos e 

procedimento para acompanhar e avaliar a agenda de utilização do laboratório Maker (salas 

101 e 103), solicitamos, por gentileza, que os(as) servidores(as) sigam os seguintes 

procedimentos: 

 O(a) solicitante deverá encaminhar e-mail para telles@cefetmg.br até o quinto dia 

de cada mês com as seguintes informações:  

1. Nome do(a) servidor(a) responsável e demais integrantes (se houver); 

2. Atividade que será desenvolvida; 

3. Dias e horários previstos para entrada e saída; 

4. Sala que será realizada a atividade e quais equipamentos. 

5. Aguardar o retorno do e-mail confirmando agendamento; 

6. Este procedimento deverá ser realizado mensalmente. 

 

 O(a) servidor(a) responsável deverá permanecer no laboratório durante todo o 

período de realização das atividades. 

 

 Para uso adequado do espaço e manutenção dos equipamentos, todas as normas 

internas dos laboratórios devem ser seguidas. Essas normas deverão especificar 

quais equipamentos e servidores qualificados que deverão acompanhar o acesso 

do solicitante ao laboratório. 

 

 Lista dos projetos que serão desenvolvidos, normas internas e demais informações 

sobre o Laboratório estão disponíveis na página: 

www.labmakervarginha.cefetmg.br  

 

 Esses procedimentos tem o intuito de favorecer o uso seguro, eficiente e 

compartilhado dos recursos laboratoriais e, assim, desenvolver e consolidar uma 

cultura de laboratórios multiusuários interdisciplinares. 

Certos da colaboração de todos(as),  

Atenciosamente, 
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